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REGULAMIN

udzielania finansowania studiéw podyplomowych, szkolenia/kursu specjalistycznego,
dziatanie realizowane w ramach
zadania nr 25 - Nowoczesne zarzgdzanie uczelniq

Projektu NERW 2 PW. Nauka - Edukacja - Rozwéj - Wspétpraca

§ 1.
Informacje o Projekcie

Projekt ,NERW 2 PW. Nauka - Edukacja - Rozwdj - Wspbipraca”, zwany dalej
JProjektem”, jest wspoétfinansowany ze $Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego, wramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwbj, O$ priorytetowa III - Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.4 Zarzadzanie w instytucjach szkolnictwa wyzszego.

Projekt realizowany jest na podstawie umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy
Narodowym Centrum Badan i Rozwoju a Politechnika Warszawska.

Projekt realizowany jest od 01.03.2019 r. do 30.09.2023 r.

Celem giownym Projektu jest poprawa jakosci funkcjonowania Politechniki
Warszawskiej, zwanej dalej ,PW”, zar6wno w obszarze ksztatcenia, jak i zarzadzania,
oraz dostosowania oferty dydaktycznej PW do potrzeb rynku pracy, poprzez
wdrozenie kompleksowego programu dziatan na rzecz realizacji ksztatcenia
zorientowanego na studenta.

Celem zadania nr 25 - Nowoczesne zarzqdzanie uczelnig, zwanego dalej ,zadaniem 25",
jest podniesienie poziomu zarzadzania uczelnig, poprzez szkolenia/kursy
specjalistyczne, wizyty studyjno-szkoleniowe, coaching indywidualny i zespotowy
oraz studia podyplomowe, zwane dalej réwniez ,studiami”, podnoszace kompetencje
zarzadcze, skierowane do pracownikéw PW.

§2.
Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okre$la zasady udzielania finansowania udzialu w studiach
podyplomowych (2 lub 3 semestralnych) lub szkoleniu/kursie specjalistycznym (o
znaczacej wartosci) oraz zasady uczestnictwa w zadaniu 25, tym samym uczestnictwa
w Projekcie (prawa i obowiazki uczestnika Zadania).

W ramach zadania 25 finansowanie moze zosta¢ przyznane na:

1) optate czesnego za studia podyplomowe, lub

2) optate za udziat w szkoleniu/kursie specjalistycznym.

Optata rekrutacyjna i wpisowa nie bedzie podlega¢ finansowaniu.

Z uwagi na zakaz podwojnego finansowania w projektach finansowanych ze srodkéow
Unii Europejskiej (Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj), studia
podyplomowe (w tym MBA) i szkolenia/kursy specjalistyczne, ktérych program /
zakres tematyczny jest zbiezny ze studiami podyplomowymi i szkoleniami
specjalistycznymi realizowanymi w projekcie NERW PW (w szczegdlno$ci w ramach
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zadan nr 48 i nr 52) oraz w projekcie NERW 2 PW. (w szczegdlno$ci w ramach zadan nr
21, 22, 23) nie beda podlegaé finansowaniu.

O przyznaniu finansowania decyduje wynik oceny wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust.
4, przez Zespo6t roboczy ds. oceny wnioskéw, zwany dalej ,,Zespotem” powotany przez
prorektora ds. og6élnych PW oraz decyzja prorektora ds. ogélnych.

Rekrutacja do Projektu bedzie sie odbywaé z poszanowaniem zasady réwnosci szans
piciiniedyskryminacii.

W ramach zadania 25 pracownicy PW maja mozliwo$¢ podniesienia kompetencji
zarzadczych.

Koordynatorem zadania 25 jest Dziat Wsparcia Edukacji Centrum Zarzadzania
Innowacjami i Transferem Technologii PW.

Nadz6r nad realizacja zadania 25 oraz rekrutacja uczestnikow sprawuje kierownik
zadania.

Informacja o Projekcie dostepna jest na stronie internetowej www.nerw.pw.edu.pl.

§3.
Zasady rekrutacji

Rekrutacja dokonywana jest sposréd pracownikéw PW.

Podniesienie kompetencji/kwalifikacji pracownikéw PW, a tym samym udziat

w studiach lub szkoleniach/kursach specjalistycznych, musi wynikaé z potrzeb

rozwojowych lub zarzadczych jednostki, w ktérej pracownik jest zatrudniony lub

zaangazowania w dzialania rozwojowe lub zarzadcze podejmowane na poziomie
og6lnouczelnianym.

Warunki otrzymania finansowania:

1) wyzsze wyksztatcenie;

2) umowa o prace z PW zawarta na okres obejmujacy co najmniej okres trwania
studiow/szkolenia/kursu specjalistycznego. W przypadku obowiazywania umowy
przez okres krétszy niz wskazano, Zespét indywidualnie rozpatrzy sprawe
kandydata i podejmie decyzje o mozliwosci dopuszczenia wniosku do dalszej oceny;

3) ztozenie wniosku, o ktérym mowa w ust. 4;

4) pozytywna opinia bezposredniego przetozonego;

5) pomys$lne przejscie procedury rekrutacji;

6) zawarcie umowy, o ktérej mowa w § 4 ust. 6 pkt 1.

Do ,Wniosku o przyznanie finansowania na studia podyplomowe/szkolenie

specjalistyczne w ramach zadania 25 ,Nowoczesne zarzadzanie uczelnig” projektu

»~NERW 2 PW. Nauka - Edukacja - Rozw6j - Wspélpraca”, zwanego dalej ,wnioskiem”,

sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego

regulaminu, osoba ubiegajaca sie o przyznanie finansowania dotacza list motywacyjny
oraz opinie bezposredniego przetozonego, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

List motywacyjny powinien zawiera¢ uzasadnienie powodéw ubiegania sie o

przyznanie finansowania studiéw/szkolenia/kursu specjalistycznego oraz potencjalne

zaangazowanie kandydata w realizacje proceséw rozwojowych lub zarzadczych PW

w perspektywie najblizszych 5 lat, w szczegdlnosci w kontekscie wyzwan przed jakimi

znajduje sie PW (maksymalnie jedna strona formatu A4).
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Oceniajac wnioski uwzglednia sie potrzeby rozwojowe lub zarzadcze PW oraz cele
Projektu, zgodno$§é tematyki studiéw lub programu/zakresu tematycznego
wybranego szkolenia/kursu specjalistycznego z zajmowanym stanowiskiem lub
peiniona funkcja, potrzeby wynikajace z koniecznosci przekwalifikowania pracownika
dla potrzeb PW, w tym jednostki PW, w ktoérej jest zatrudniony, a takze potrzeby PW
powstate w zwiazku z dostosowaniem jej funkcjonowania do aktualnych przepiséw
prawnych. W zwiazku z tym, priorytetem w udzielaniu finansowania bedzie rozwdj
pracownikéw zajmujgcych stanowiska lub peiniagcych funkcje w nastepujacych
obszarach wedtug kolejnosci:

1) zarzadzania procesami wptywajacymina centralne funkcjonowanie PW;

2) tworzenia regulacji prawnych dla PW;

3) =zarzadzania procesami w jednostce PW;

4) zarzadzania projektami;
5) zarzadzania ludzmi;
6) w pozostatych obszarach.
§ 4.
Etapy rekrutacji

Kandydaci zainteresowani udziatem w studiach lub szkoleniu/kursie specjalistycznym
zglaszaja sie poprzez zlozenie w wyznaczonym miejscu i terminie dokumentéw, o
ktérych mowa w § 3 ust. 3-4.

Zespo6t dokonuje weryfikacji formalnej i oceny merytorycznej ztozonych wnioskéw.

Zesp6t zastrzega sobie prawo do wezwania kandydata do zlozenia dodatkowych

wyjasnien lub uzupeinienia ztozonego wniosku.

Prorektor ds. ogélnych PW zatwierdza liste oséb otrzymujacych finansowanie

na studia /szkolenia/kursy specjalistyczne.

Kazdy z kandydatéw zostanie indywidualnie poinformowany o wynikach rekrutacji.

Ostatnim etapem rekrutacji jest:

1) zawarcie przez osobe ubiegajaca sie o przyznanie finansowania umowy z PW.
Umowa okres§la w szczeg6lnosci zasady zwrotu kosztow w przypadku
nieuzasadnionego niepodjecia lub nieukonczenia studiéw/szkolenia/kursu
specjalistycznego oraz zobowiazanie do przepracowania narzecz PW odpowiednio
2 lat od momentu zakonczenia studiéw i 1 roku od momentu ukonczenia
szkolenia/kursu specjalistycznego, a takze zasady zwrotu kosztow w przypadku
ustania stosunku pracy przeduplywem tego okresu oraz w trakcie trwania
wsparcia;

2) przekazanie przez uczestnika ,O$wiadczenia uczestnika projektuwraz z zakresem
danych osobowych powierzonych do przetwarzania i zgoda na ich przetwarzanie,
ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

§ 5.
Prawa i obowigzki uczestnika

Kazdy uczestnik zadania 25, tym samym uczestnik Projektu (osoba ktérej przyznane
zostato finansowanie na studia lub udziat w szkoleniu/kursie specjalistycznym) ma
prawo do otrzymania finansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, po spelnieniu
warunkoéw, okreslonych w niniejszym regulaminie.
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2. Uczestnik zadania 25 zobowigzany jest do:

1) zapoznania sie z niniejszym regulaminem;

2) przekazania danych osobowych niezbednych do monitorowania jego udziatu
w projekcie, jak réwniez wyrazenia zgody na przetwarzanie tychze danych
(,O8wiadczenie uczestnika projektu oraz zakres danych osobowych powierzonych
do przetwarzania”);

3) wudziat w studiach podyplomowych lub szkoleniu/kursie specjalistycznym,
zgodnie z zasadami obowiazujacymi dla danej ustugi edukacyjnej;

4) dostarczenia koordynatorowi:

a) kopii uzyskanego $wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych w
terminie maksymalnie 30 dni od ich zakoniczenia, lub

b) imiennego dokumentu potwierdzajacego udziat w szkoleniu/kursie
specjalistycznym i nabycie przez uczestnika kompetencji/kwalifikacji (np.
certyfikatu, zadwiadczenia).

8 6.
Postanowienia konhcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja
postanowienia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwbj, a takze przepisy
wtasciwych aktéw prawa unijnego i krajowego.

2. Sprawy sporne zaistniale przed podjeciem decyzji przez prorektora ds. ogélnych,
o ktérej mowa w § 2 ust. 5, a takze na etapie realizacji przyznanego finansowania,
rozstrzygane beda przez kierownika Projektu.

3. Oddecyzji kierownika Projektu przystuguje odwotanie do prorektora ds. ogélnych PW.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu udzielenia finansowania na studia podyplomowe, szkolenia/kursy specjalistyczne,
dziatanie realizowane w ramach zadania nr 25 — Nowoczesne zarzadzanie uczelnig
Projektu NERW 2 PW. Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca

- Nr wniosku: | ' Data wptywu:

Whiosek o przyznanie finansowania szkolenia/kursu specjalistycznego*
w ramach zadania 25 ,Nowoczesne zarzadzanie uczelnig”
projektu ,NERW 2 PW. Nauka — Edukacja — Rozw6j — Wspotpraca”

I. Whnioskodawca

Imie, nazwisko:

e-mail: nr telefonu:

Wydziat lub jednostka
organizacyjna:

Stanowisko lub funkcja:

Wyksztatcenie:

Umowa o prace na czas?: (1 okreSlony do dnia ........cccceeveiuvieieiennas [ nieokreslony

II. Obszar zawodowy, ktory Wnioskodawca chce rozwija¢ poprzez udzial we wsparciu
(z uzasadnieniem wpisania sie w obszar priorytetowy, o ktorym mowa w § 3 ust. 6 Regulaminu
udzielenia finansowania)

III. Informacje na temat wybranej ustugi edukacyjnej (Wykonawca nr 1)

1. Rodzaj ustugi: [J szkolenie specjalistyczne [ kurs specjalistyczny

. Nazwa ustugi:

. Petna nazwa Wykonawcy:

2
3
4, Adres siedziby Wykonawcy:
5. NIP Wykonawcy:

7. Termin zakonczenia
6. Termin rozpoczecia ustugi: [DD-MM-RRRR] : ustugi: [DD-MM-RRRR]

8. Liczba godzin szkolenia/kursu:

9. Adres email Wykonawcy: 10. Nr telefonu:
11. Informacje dodatkowe: [opcjonalnie]
12. Program ustugi: Nalezy zataczyc¢ do Wniosku

IvV. Cena ustugi edukacyjnej (zt)

! Niepotrzebne skresli¢

2 W przypadku umowy na czas okreslony, prosze poda¢ date zakonczenia umowy (dd/mm/rrrr). Jezeli planowane jest
przedtuzenie umowy o prace zawartej na czas okreslony, konieczne jest ztozenie stosownej deklaracji bezposredniego
przetozonego w tresci jego opinii.
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V.

netto: stawka podatku VAT: zZw. | brutto=netto:

Podstawa ustalenia ceny ustugi: Oferta wykonawcy nr 1 z dnia ....

Potencjalni Wykonawcy

1. W celu udowodnienia, ze cena wybranej ustugi edukacyjnej (szkolenia/kursu specjalistycznego) jest
ceng rynkowg, nalezy udokumentowac przeprowadzenie rozeznania rynku, poprzez przedstawienie
dwach ofert innych Wykonawcow, ktdrych przedmiotem jest ustuga edukacyjna o zblizonej tematyce.

2. Wnioskodawca okresla wartos¢ studiow na podstawie wszelkich aktualnych dokumentéw zawierajgcych
informacje o ich wartosci (nie starszych niz 3 miesigce), w szczegdlnosci takich jak:

1) katalogi,
2) cenniki,
3) oferty,

4)  wydruki stron internetowych, prezentujgcych opis szkolenia/kursu i cene.
3. Ww. dokumenty (wraz z programem ustugi) nalezy zatgczy¢ do Wniosku.

Wykonawca nr 2:

1. Rodzaj ustugi: [J szkolenie specjalistyczne [ kurs specjalistyczny

2. Nazwa ustugi:

3. Petna nazwa Wykonawcy:

4. Adres Wykonawcy:

5. NIP Wykonawcy:

7. Termin zakonczenia
6. Termin rozpoczecia ustugi: [DD-MM-RRRR] | ustugi: [DD-MM-RRRR]

8. Liczba godzin szkolenia/kursu:

9. Adres e-mail: 10. Nr telefonu:
11. Informacje dodatkowe: [opcjonalnie]
12. Program ustugi: Nalezy zataczyc¢ do Wniosku

13. Koszt ustugi (z}):

netto: stawka podatku VAT: Zw. | brutto=netto:

Wykonawca nr 3:

1. Rodzaj ustugi: [J szkolenie specjalistyczne [ kurs specjalistyczny

2. Nazwa ustugi:

3. Petna nazwa Wykonawcy:

4. Adres Wykonawcy:

5. NIP Wykonawcy:

7. Termin zakonczenia
6. Termin rozpoczecia ustugi: [DD-MM-RRRR] ustugi: [DD-MM-RRRR]

8. Liczba godzin szkolenia/kursu:

9. Adres email: 10. Nr telefonu:
11. Informacje dodatkowe: [opcionalnie]
12. Program ustugi: Nalezy zataczyc¢ do Wniosku

13. Koszt ustugi (z}):
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VI.

VII.

VIII.

netto:

stawka podatku VAT: Zw.  brutto=netto:

Uzasadnienie wyboru wykonawcy

1. Prosze poda¢ uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

2. W przypadku wyboru oferty drozszej od pozostatych ofert, prosze podaé uzasadnienie wyboru
drozszej oferty:

3. W przypadku braku mozliwosci przedstawienia dodatkowych ofert lub oferty, prosze podac
uzasadnienie wyboru Wykonawcy:

Zalaczniki

zalgcznik nr 1:

Oferta wykonawcy nr 1 z dnia .... /dotyczy wybranej ustugi]

zalgcznik nr 2:

Program ustugi wykonawcy nr 1 /dotyczy wybranych studiow podyplomowych,
szkolenia/kursu specjalistycznego]

zatgcznik nr 3:

Oferta wykonawcy nr 2 z dnia ...

zatgcznik nr 4:

Program ustugi wykonawcy nr 2

zatgcznik nr 5:

Oferta wykonawcy nr 3

zatacznik nr 6:

Program ustugi wykonawcy nr 3 z dnia ...

_Podpis Whnioskodawcy

data

imie, nazwisko, podpis Wnioskodawcy

Strona3z4




Wypeftnia Organizator:

. Ocena Wniosku przez Zespot roboczy ds. oceny wnioskow?

O Rekomendujemy udzielenie finansowania na szkolenie/kurs specjalistyczny

O Nie rekomendujemy udzielenia finansowania na szkolenie/kurs specjalistyczny

0 Brak jednomyslnej decyzji Zespotu, decyzje o przyznaniu finansowania pozostawiono Prorektorowi ds. Ogdinych
Politechniki Warszawskiej.

Skfad Zespotu roboczego ds. oceny wnioskéw:

funkgjia imie, nazwisko stanowisko data podpis

Przewodniczacy

Sekretarz

Cztonek

Cztonek

II. Potwierdzenie kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia

III.

1v.

1. Zrddto finansowania: Projekt ,NERW 2 PW. Nauka — Edukacja — Rozwdj — Wspdtpraca” realizowany na
podstawie umowy o finansowanie nr POWR.03.05.00-00-Z307/18-00 w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspoffinansowanego
przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Kwota przeznaczona na
sfinansowanie zamowienia:

data imie, nazwisko, podpis Petnomocnika kwestora
Opinia Pelnomocnika ds. zamoéwien publicznych
1. Ujecie zamowienia w planie zamdwien Plan na rok 2023, Ustugi, poz. 32
80430000-7
2. Kod CPV i jego opis: Ustugi edukacji osob dorostych na poziomie akademickim

3. Tryb przeprowadzenia postepowania:

O | ustawy Prawo zamdwien publicznych nie stosuje sie na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 tej ustawy;

O zamdwienia nalezy udzieli¢ zgodnie z postanowieniami § 12 ust. 1 pkt 2 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych Politechniki Warszawskiej (dalej ,Regulamin”), z wylaczeniem obowigzku ztozenia wniosku o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnego ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 9 cze$¢ A do Regulaminu, gdyz niniejszy
whniosek zawiera wszystkie informacje okreslone w tym wzorze.

data imie, nazwisko, podpis Petnomocnika ds. zamdwien publicznych

Decyzja Dyrektora CPR PW w sprawie udzielenia zamowienia publicznego*

Wyrazam zgode na udzielenie ww. zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych

O w niniejszym wniosku

U Nie wyrazam zgody na udzielenie ww. zamowienia.

data imie, nazwisko, podpis Dyrektora CPR PW

3 Zaznaczy¢ wtasciwe
4 Zaznaczy¢ wtasciwe
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